Vybérové fizeni na pozici vedouci/vedouciho oddéleni ekonomického odboru
vnitFni spravy sekce pro spravu a verejnost (ID 165.200, ID ISSoS 30021652)

V Praze dne: 27. 09. 2024
C.j.: 11521-24-110

Ufad pro civilni letectvi hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici vedouci/vedouciho
oddéleni ekonomického odboru vnitini spravy sekce pro spravu a vefejnost.

Jedna se o pozici na plny uvazek v pracovnim poméru na dobu neurcitou.

Pracovni misto je zafazeno dle NV ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisti, do 12. platové tfidy.
Zaméstnanci pfisludi platovy tarif v rozpéti od 42 650 K& do 55 740 K¢, pfiCemz se jedna
o platovy tarif pro platovou tfidu stanovenou pro pracovni misto a pro nejnizSi a nejvyssi
platovy stupen v€etné pfiznaného osobniho pfiplatku ke dni vzniku pracovniho poméru ve vysi
10 000 — 15 000 K¢. Priplatek za vedeni €ini 5 617 K¢.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.
Na této pozici jsou vykonavany zejména nasledujici €innosti

e vedeni mensiho tymu 3 zaméstnankyrn ekonomického oddéleni;

¢ metodické vedeni ucetnictvi, koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku
a zavazkl, o nakladech a vydajich, o vynosech a pfijmech, v€etné sestavovani ucetni
uzavérky;

o stanovovani metodiky ucetnictvi, zplsobu ocefiovani, postupu uctovani, usporadani
polozek ucetni zavérky a jejich obsahového vymezeni a postupll pro provedeni ucetni
zaverky v ucetnictvi;

¢ nastavovani a sledovani ¢erpani rozpodtu;

e zadavani udajlu v ramci uCetnich zaznamu sestavovanych a pfedavanych do Centralniho
systému ucetnich informaci statu pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi a pro
ucely sestavovani Gdetnich vykazd za Ceskou republiku;

e zajisténi a metodické vedeni tuzemské pokladny a valutovych pokladen uradu;

e zajiSténi nastaveni uCetniho systému;

o predavani Getnich zaznamil do centralniho systému udetnich informaci statu (CSUIS);

e zpracovavani Ctvrtletnich a ro¢nich komentari k vysledkim hospodareni ucetni jednotky
a zpracovani vykaznictvi;

o zajistovani spravy majetku organizace;

e zajiStovani zpracovani ucetnich a statistickych vykazl, dokumentace pro informacni
systém programového financovani EDS/SMVS;

e Cinnosti spojené s povinnostmi spravce rozpoctu ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb.
o finanéni kontrole

Pozadujeme:
e VS vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim oboru;

Vitame:
e ZkuSenost v obdobné pozici ve statni spravé a znalost predpisu v této oblasti (neni to vSak
podminkou)
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Nabizime:

e 5 tydn( dovolenég;

¢ 5dn0 indispozi¢niho volna;

o zaméstnanecké benefity - stravenky eStravenka, jejichz nominalni vyse ¢ini 110 K¢;

e prostfednictvim fondu kulturnich a socialnich potfeb (FKSP) ufad poskytuje Castku
v hodnoté 400 KE mésitné na penzijni pfipojisténi. Nové pfijatym zaméstnancum se
prispévek poskytuje az po Sesti mésicich trvani rozhodnuti o pfijeti do pracovniho poméru;

e pridéleni IT techniky (notebook, telefon);

o stabilni zazemi pracovni pozice ve statni sprave;

e moznost prace z domova v rozsahu 1 dne v tydnu.

Ing. David Jagr v.r.
feditel Uradu pro civilni letectvi

V pripadé zajmu zaslete svij zivotopis na adresu: podatelna@caa.cz

Jako predmét emailu uvedte:
VR na pozici vedouci oddéleni ekonomického (ID 165.200)

Jitka Seyfriedova, tel.: 225 422 776, e-mail: seyfriedova@caa.cz
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