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1 UCEL METODICKE POMUCKY

V ramci CR bylo k 01. 01 2024 evidovano 84 nefizenych letist (véetn& 1 heliportu), na kterych
jsou poskytovany informace znamému provozu ze stanovisté poskytovani informaci znamému
provozu s volacim znakem sloZzenym z mista provozovani a slova RADIO (dale jen ,stanovisté
RADIO®). Tato pomiicka stanovuje postup, podminky a pozadavky Utadu pro civilni letectvi
(dale jen ,Ufad“) pro schvaleni organizace provadsjici vycvik osob poskytujicich informace
znamému provozu (dale jen ,VO OPI).

1.1 Legislativni ramec

Dle ustanoveni § 3 a § 87 zakona €. 49/1997 Sb. o civilnim letectvi ve znéni pozdé&jSich predpist
(dale jen ,zakon o civilnim letectvi“) je spravnim Gfadem pro vykon statni spravy ve vécech
civilniho letectvi Ufad, ktery je podfizen Ministerstvu dopravy. Ufad vykonava v rozsahu
své pusobnosti dle ustanoveni § 89 zakona o civilnim letectvi statni dozor.

Dozor je Ufadem provadén dle zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdé&jsich predpist (dale jen ,kontrolni fad“) a smérnice UCL-238 ,K provedeni zakona
€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad)*.

Urad v oblasti letectvi mimo jiné dohliZzi na plnéni povinnosti provozovatele letist&, ktery musi,
v souladu s Pfilohou 3 Vyhlasky Ministerstva dopravy a spojl ¢. 108/1997 Sb. ze dne 23. dubna
1997, kterou se provadi zakon €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona
€. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisd,
zajistit poskytovani informaci znamému provozu na letisti a v jeho letiStni provozni zéné (,ATZ®)
jinym zpusobem, pokud zde nejsou poskytovany letové provozni sluzby (dale jen ,ATS®).

Poskytovani informaci znamému provozu na letisti a v jeho ATZ m(ze v souladu s ustanovenim
2.8.1 Dodatku S leteckého predpisu L 11 pouze osoba, ktera je k poskytovani informaci patficné
vyskolena.

Jednou z moZnosti, jak zajistit kompetenci osoby poskytovani informaci znamému provozu (dale
jen ,OPI*) je, Ze musi absolvovat vycvik k poskytovani informaci stanoveny Ufadem u VO OPI
dle ustanoveni 2.8.6 (b) Dodatku S leteckého pfedpisu L 11.

Urad proto stanovuije touto metodickou pomtickou rozsah vycviku, ktery by méla zajistit VO OPI.
2 SCHVALENi ORGANIZACI PRO VYCVIK

2.1 Podminky a pozadavky ke schvaleni VO OPI

Organizace, ktera planuje poskytovat vycvik OPI, poda Ufadu Zadost. Tato zadost musi splfiovat
niZze uvedené podminky a poZadavky.
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Zadost se predklada na Urad formalnim dopisem volnou formou nebo doporuéenou strukturou
Zadosti dle pfilohy 1 této metodické pomticky, cestou IDDS Ufadu: v8gaaz5. Nedilnou sou&asti
zadosti musi byt dokumentace k vycviku (,VD*) a informace o systému fizeni VO OPI. Podani
Zadosti a jeji spravni fizeni je realizovano v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb. spravni fad
(dale jen ,spravni fad®). Spravni Ffizeni bude zahajeno avedeno inspektorem Oddéleni
dohledu/OLNS SP Ufadu, kterého uré&i vedouci Oddéleni dohledu (déle jen ,0DO*).

1)

2)

3)

2.2

Formalni Zadost o schvaleni VO OPI musi obsahovat tyto informace:

a. Nazev organizace, adresu sidla organizace, e-mail, telefon, IDDS/ identifikatoru
datové schranky Zzadatele/ organizace;

b. Adresu mista (adresy mist) Cinnosti, pokud se li§i od adresy zadatele uvedené
vV pismeni a);

c. Jména a kontaktni udaje opravnéné osoby jednat za organizaci a odpovédného
vedouciho vycviku;

d. Datum planovaného zahajeni €innosti nebo zmény;

e. Datum podani Zadosti.

Vycvikova dokumentace (VD)

a. Plan teoretického vycviku;

b. Osnova teoretického vycviku (Syllaby).

Doplriujici informace o systému fizeni VO OPI (samostatné nebo jako soucast VD)

a. VSeobecné (zavaznost planu teoretického vycviku, odpovédnost za vedeni
dokumentace, postup oznamovani zmén v organizaci a pfi zménach v dokumentaci);

b. Personalni zajisténi vycviku (pozadavky a kvalifikace na instruktory a examinatory,
odpovédna osoba za vycvik, jmenny seznam instruktord a examinatoru).

Obsah (VD)

VO OPI vypracuji plan a obsah vycviku dle nize uvedenych pozadavku:

1)

Plan teoretického vycviku a metody hodnoceni:

a. Pozadavky na uchazec€e (minimalni vstupni poZadavky);

b. Osnova teoretického vycviku (struktura vycviku, postup pro provadéni kurzu, metody
vycviku, minimalni délka vycviku);

c. Metody hodnoceni a zavéreCnych zkousek (postupy pro prokazovani znalosti,
postupy hodnoceni);

d. Vzor certifikadtu o uspédném absolvovani teoretické vyuky;
e. Dalsi informace povazované organizaci za potfebné.
6
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2)

Osnovu teoretického vycviku

Osnova teoretického vycviku (Syllaby) musi byt v rozsahu min. 32 vyu€ovacich hodin. Do
podtu vyudovacich hodin se nepogitd samostudium. Celkovy poget hodin byl Uradem
identifikovan na zakladé zkuSenosti azavedené praxe s obdobnymiprogramy
uskute€nénymi v minulosti. Pozadované oblasti teoretické vyuky jsou nasleduijici:

Vseobecné znalosti legislativy a aplikovatelnych postupu:

Zakony

a.

b.

Letecky zakon €. 49/1997 Sb. (relevantni §);
Vyhlaska Ministerstva dopravy a spoju ¢. 108/1997 Sb.

Letecké predpisy fady L

a.
b.
c.
d.

L2 Pravidla létani — viz Priloha 3;
L 10 O civilni letecké telekomunikacni sluzbé — viz Priloha 3;
L 14 Letisté — viz Priloha 3;

L 19 Rizeni bezpeénosti — viz Pfiloha 3.

Podrobnéjsi znalosti:

a. L 11 Letové provozni sluzby (podrobné Dodatek S);
b.

s

= @

Navigace: zakladni znalosti o zemékouli, zemsky magnetismus, projekce a druhy map,
méfitka map, méfeni vzdalenosti, uhld a zakladni navigac¢ni vypocty, odhady uhld,
vzdalenosti a vypocty zpaméti, letecka mapa ICAO;

L 3 Meteorologie, meteorologické prvky a jevy, frontalni systémy, nebezpelné
meteorologické jevy, vystrahy, zdroje meteorologickych informaci, METAR, TAF;

L Frazeologie, spojovaci postupy a ¢ast lll. (Frazeologie pouzivana na nefizeném letisti
nebo v jeho blizkosti);

L 15 Predpis o letecké informacni sluzbé (se zaméfenim na uplatnéni Dodatkt O a Q);
VFR piiruéka CR (zejména postupy pro nastaveni vyskoméru);

AIP CR, AIC, NOTAM,;

Provozni postupy a letisté — obecné;

dalsi oblasti povazované organizaci za potfebné.

2.3 Postup schvalovani VD

Schvalovani vycvikové dokumentace (VD) podléha samostatnému spravnimu fizeni dle Ufadem
stanovenych postupl nebo jako soucast schvaleni VO OPI.

Kazda zména VD musi byt pfedloZzena Ufadu ke schvaleni 30 dni pfed datem jeji Gginnosti.
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Administrativni zmény dokumentace, které neznamenaji podstatnou zmeénu vycviku,
nebo se tykaji formalnich uprav dokumentu, jsou Ufadu predkladany pouze na védomi.

V pfipadé, ze Ufad zjisti, Ze VD VO OPI splfiuje pozadavky pro vycvik OPI, vyda ve spravnim
fizeni kladné rozhodnuti o schvaleni pfislusné dokumentace v souladu se zdkonem ¢. 500/2004
Sb., spravni fad. V pfipadé, ze VD neobsahuje pozadované nalezitosti, je Zadatel vyzvan k jejimu
doplnéni, popt. pfepracovani. Nebude-li sjednana naprava, vyda Ufad negativni rozhodnuti.

2.4 Provadéni kurzu

VO OPI neni opravnén poskytovat vycvik dle dokumentace, ktera neni schvalena Uradem.

Urad pozaduje, aby termin konani kazdého jednotlivého kurzu byl Ufadu oznamen formalni cestou
do datove schranky alespori 15 kalendarnich dni pfedem. Oznameni musi obsahovat datum,
C¢as zahajeni kurzu a jmenny seznam Uucastnikd. V pfipadé on-line kurzu je nutné uvést také
pfihlasovaci udaje do virtualni u€ebny. V ramci oznamovani kurzu je doporuceno vyuZzivat
strukturu hlaseni o konani teoretického kurzu dle pfilohy 2.

2.4.1 Akceptované metody provadéni kurzu

1) Prezencéni kurzy (on-site), pfednasky na ucebné s lektorem s fyzickou uc€asti studenty;

2) Virtualni kurzy (on-line a zivé), kurz probiha jako ve Skolicich prostorach, jen kazdy sedi
za svym pocitaCem u sebe doma nebo v praci. Lektor je pfipojeny vzdalené a je cely
Cas spolec¢né se studenty;

3) Doplnkova metoda vycviku - e-learning (doplnéni chybgjicich znalosti a rozsifeni
védomosti), nepocita se do stanovenych hodin vyuky, pokud se nejedna o ,Doplrikovy
vycvik pro piloty LAA CR*, tedy kurz schvaleny Utadem pro splnéni obsahu PFilohy 4
této metodické pomucky.

4) Dopliikova metoda vycviku - samostudium (pouze pro doplnéni chybéjicich znalosti
a rozsifeni védomosti), nepocita se do stanovenych hodin vyuky,

Pozn. E-learning (kdykoliv) je vyuka s vyuZitim internetu a elektronickych materialt
(dokumentu, prezentaci, webovych stranek, multimedialnich materialdi apod.) s pomoci
vypocetni techniky. Tento typ kurz( neni akceptovan pro zacatecniky z duvodu nutnosti
interaktivni soucinnosti mezi lektorem a studentem a nutnosti prokazani skuteéné ucasti na
kurzu.

2.4.2 Akceptované metody zkoudek

1) Pisemné testy na uCebné& nebo uUstni zkousky s lektorem (poZadovano min. 75%
Uspésnosti);

2) Virtualni pisemné testy, kde ma lektor pifehled o u€astnicich zkousek (pozadovano min.
75% uspésnosti).
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Zkousky musi pokryt rozsah vycviku. VSechny zavérecné zkouSky musi byt zaznamenany
s nasledujicim obsahem: den zkousky, jméno studenta, otazky / odpovédi / vysledky.
Zaznamy o zkouskach OPI musi VO OPI uchovavat min. 5 let.

2.5 Vydani schvaleni

Rozhodnuti, ve smyslu ustanoveni § 67 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich
predpis, o schvaleni vydava Ufad na zakladé predloZzené Zadosti a posouzeni predlozené
dokumentace.

2.6 Platnost schvaleni

Schvéleni VO OPI je platné po dobu 5 let, neni-li jinak stanoveno v rozhodnuti Ufadu.

VO OPI musi provadét revizi aktualnosti dokumentace k vycviku pokazdé pfi zméné pfislusné
legislativy a pfi zméné této metodické pomucky, pokud ma vliv na VO OPI (napf. na stanoveny
rozsah a metody vycviku OPI), nejméné v3ak jednou za 3 roky.

Zmény v organizaci, které maji vliv na vycvik VO OPI, vyzaduji predchozi souhlas Ufadu.
Organizace neprodlené Ufadu oznami, neni-li schopna dodrzet podminky, za kterych ji bylo
schvaleni €innosti udéleno.

V pripadé, ze VO OPI ukoncCi poskytovani vycviku pro OPI a neplanuje jiz dalSi poskytovat, musi
tuto skuteénost oznamit neprodlené& Uradu.

V pripadé, ze VO OPI nebude soustavné plnit podminky, za kterych ji bylo schvaleni vydano,
bude toto rozhodnuti o schvaleni Ufadem zruseno.

Ufad vede seznam aktualné schvalenych organizaci pro tento druh vycviku, ktery uverejfiuje
na webovych strankach Ufadu. Vedeni evidence zajistuje ODO.

2.7 Duvérnost dokumentu

V&echny dokumenty a informace ziskané Ufadem b&hem schvalovaciho procesu musi byt
pfedmétem ochrany vyplyvajici ze zpfistupnéni v souladu s platnymi vnitrostatnimi pravnimi
predpisy. Ufad plni informaéni povinnost tykajici se zptisobu zpracovani osobnich tidajd v souladu
s Cl. 13 Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 prostfednictvim svych
internetovych stranek: https://www.caa.cz/urad-pro-civilni-letectvi/ochrana-osobnich-udaju-2/.

2.8 Archivace dokumentace

VO OPI musi uchovavat vycvikovou dokumentaci minimalné 5 let od skonceni jeji platnosti.
3 PROVADENi DOHLEDU

VO OPI podiéhd po schvaleni dohledu ze strany Ufadu. Ufad pfedevsim provadi kontroly
poskytovaného vycviku a skuteCnosti uvedenych v pfedloZzené dokumentaci VO OPI. Dojde-li
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pfi vykonu dohledu nad VO OPI ke zji§téni nesouladu s pInénim poZzadavk(, Ufad tento nesoulad
pisemné sdéli dotyéné VO OPI po ukonéeni kontroly na misté nebo po ukonéeni desktop kontroly
a ulozi ji provést napravné opatfeni v souladu s kontrolnim fadem a standardnimi internimi
postupy Ufadu.

4 ZAVERECNA USTANOVENI

Tato metodicka pomucka verze 2.0, nabyva ucinnosti dnem 01. 07. 2024. Kontrolu dodrzovani
této metodické pomucky zajistuje vedouci ODO.

5 SEZNAM PRILOH

Pfiloha 1 Doporucena struktura zadosti

Priloha 2 Doporucena struktura oznameni konani teoretického kurzu

Pfiloha 3 Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckych predpist L 2, L 10, L 14, L 19
Pfiloha 4 Dopliikovy vycvik pro piloty LAA CR

10
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Pfiloha 1 Doporuéena struktura zadosti

Ufad pro civilni letectvi
K letisti 1149/23
160 08 Praha 6

Vé&c: Zadost o schvaleni organizace pro vycvik osob poskytujicich informace znamému

provozu

Registrovany nazev Zadatele:

Obchodni nazev (je-li odlisny):

Adresa sidla organizace:

Adresa mista (adresy mist) ¢innosti,
pokud se liSi od adresy sidla org.

Kontaktni udaje: telefon, email, Id
datové schranky:

Jméno a kontaktni udaje opravnéné
osoby jednat za organizaci:

Jméno a kontaktni udaje
odpovédného vedouciho vycviku:

Datum planovaného zahajeni
¢innosti:

Mista dinnosti:

Zadam timto o schvaleni organizace pro vycvik osob poskytujicich informace znamému
provozu. K této Zadosti pfikladam plan a osnovu vyukového programu (uvést pocet

pfiloh).

Podpis opravnéné osoby

Misto, datum



METODICKA POMUCKA OLNS

Pfiloha 2 Doporuéena struktura oznameni o konani teoretického kurzu

Uvést nézev / ¢&. Uradu

Prezencné / on-line
Passcode / Meeting ID
Odkaz
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Priloha 3

Pozadavky na vS§eobecné znalosti z leteckych predpisa L2, L10,L14aL 19

Obsah této ptilohy je upfesnéni pozadavk( na vycvik OPI, které jsou Ufadem stanoveny v ust.
2.2 této metodické pomdcky.

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 2

Hlava 1
Hlava 3

Hlava 4
Dodatek 1

Dopinék N

Dopinék S

Definice

VsSeobecna pravidla

3.2 Vyhybani se srazkam

3.4 Signaly

3.5 Cas

3.9 Minima VMC dohlednosti a vzdalenosti od oblaénosti
Pravidla pro let za viditelnosti

Signaly

1. Tisfiové a pilnostni signaly

4. Signaly pro letiStni provoz

Pravidla pro vysadkové lety

1. Definice

2. Provadéni a publikovani vysadkove €innosti

4. Povinnosti osob provadéjicich a zajistujicich vysadky
5. Signaly na doskokové plose

Dopliujici podminky pro lety VFR v noci

1. Rozdéleni letl podle druhu ¢innosti

2. DoplAujici podminky pro letistni lety

4. Letisté

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 10

HLAVA 3

HLAVA 5

VSeobecné postupy mezinarodni letecké telekomunikaéni sluzby
3.4 Casova soustava
Letecka pohybliva sluzba — hlasové spojeni
5.1 VS8eobecna ustanoveni
o Kategorie zprav
5.2 Radiotelefonni postupy
5.2.1 VSeobecna ustanoveni

e Hlaskovani slov v radiotelefonii

13
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e Vysilani Cisel v radiotelefonii
e Technika vysilani
e Slozeni zprav
e Volani
o Postupy pro zkusebni vysilani
e Vyména zprav
5.3.2 Tisflova radiotelefonni korespondence
o Cinnost letadla v tisni
5.3.3 Pilnostni radiotelefonni korespondence

e Cinnost letadla oznamujiciho pilnostni podminky

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 14

HLAVA 5 Vizualni navigacni prostredky
5.1 Ukazatelé a navésti
5.2 Znac&eni
5.3 Navéstidla a svétla
5.4 Znaky
5.5 Znacky

HLAVA 7 Vizualni prostiedky pro znaéeni omezené pouzitelnych ploch

7.1 Uzaviené RWY a pojezdové drahy nebo jejich Casti

DODATEK A Pokyny doplnujici predpis L14

16. Navéstni plocha

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 19

HLAVA 1 Definice
HLAVA 2 Plsobnost
HLAVA 3 Zodpovédnosti statu v fizeni bezpeénosti

3.1 Statni program bezpecnosti (SSP)
HLAVA 4 Systém fizeni bezpecnosti (SMS)

4.1 V8eobecné

4.2 VSeobecné letectvi v mezinarodnim provozu — letouny

Sbér, analyza ochrana, sdileni a vyména udaji o bezpecnosti a
HLAVA 5 . . . 3 .

informaci vztahujicich se k bezpeénosti
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DOPLNEK 1
DOPLNEK 2

5.1 Systémy sbéru a zpracovani udaji o bezpecénosti

5.2 Analyzy udaju o bezpecnosti a informaci vztahujicich se k bezpeénosti
5.3 Ochrana udajli o bezpec€nosti a informaci vztahujicich se k bezpec€nosti
5.4 Sdileni a vyména informaci vztahujicich se k bezpeénosti

Kritické prvky (CE) statniho systému dozoru nad bezpeénosti (SSO)

Koncept Systému fizeni bezpecénosti (Safety Management System — SMS)

ZAMERNE NEPOUZITO
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Pfiloha 4 Dopliikovy vycvik pro piloty LAA CR

S ohledem na letecky pfedpis L 11 Dodatek S ust. 2.8.6 musi mimo jiné osoba poskytujici
informace byt sou¢asnym nebo minulym drzitelem prikazu pilota, fidiciho letového provozu nebo
dispedera AFIS, anebo absolvovat vycvik k poskytovani informaci stanoveny Uradem.

Drzitelem priikazu pilota, ve smyslu vySe uvedeného, se rozumi pilot vlastnici prikaz vydany
Uradem, nebo pilot ultralehkého letounu Ffizeného aerodynamicky nebo pilot ultralehkého
vrtulniku, ktefi vlastni priikazy vydané LAA CR.

Vzhledem k tomu, ze vycvik pilota ultralehkého letounu fizeného aerodynamicky nebo pilota
ultralehkého vrtulniku nezajistuje, Ze obsahuje vSechny poZadavky na stanoveny vycvik pro
ziskani kompetence poskytovat informace znamému provozu, Ufad, na zakladé analyzy rozdilu
mezi stanovenym vycvikem pro OPI a vycvikem pro piloty ultralehkého letounu Ffizeného
aerodynamicky nebo pro piloty ultralehkého vrtulniku vlastnici prakazy vydané LAA CR, stanovuje
pro vySe jmenované piloty LAA CR rozsah doplfikového vycviku.

VD pro doplfikovy vycvik podléha schvaleni Ufadu a musi obsahovat naleZitosti uvedené v ust.
2.2 odst. 1) této metodické pomdcky.

Osnova teoretického vycviku (Syllaby) musi byt v rozsahu min. 8 vyu€ovacich hodin. Do poctu
vyu€ovacich hodin se nepocita samostudium.

Doplnkovy vycvik

VSeobecné znalosti legislativy a aplikovatelnych postupt:

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 2

Doplnék S Dopliujici podminky pro lety VFR v noci
1. Rozdéleni letl podle druhu ginnosti
2. DoplAujici podminky pro letistni lety
4. Letisté

PoZadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 19

HLAVA 1 Definice
HLAVA 2 Plsobnost
HLAVA 3 Zodpovédnosti statu v fizeni bezpeénosti

3.1 Statni program bezpecnosti (SSP)
HLAVA 4 Systém Fizeni bezpecnosti (SMS)
4.1 V8eobecné

4.2 VSeobecné letectvi v mezinarodnim provozu — letouny
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HLAVA 5

DOPLNEK 1
DOPLNEK 2

Sbér, analyza ochrana, sdileni a vyména udajt o bezpecnosti a
informaci vztahujicich se k bezpeénosti

5.1 Systémy sbéru a zpracovani udaju o bezpecnosti

5.2 Analyzy udaju o bezpecnosti a informaci vztahujicich se k bezpe&nosti
5.3 Ochrana udajli o bezpecénosti a informaci vztahujicich se k bezpecénosti
5.4 Sdileni a vyména informaci vztahujicich se k bezpeénosti

Kritické prvky (CE) statniho systému dozoru nad bezpeénosti (SSO)

Koncept Systému fizeni bezpecnosti (Safety Management System — SMS)

Podrobnéjsi znalosti:

PozZadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 11

Dodatek S

POSKYTOVANi INFORMACi ZNAMEMU PROVOZU NA LETISTICH,
KDE NEJSOU POSKYTOVANY ATS

Cely dodatek S

Pozadavky na vSeobecné znalosti z leteckého predpisu L 15

Dodatek O

Dodatek Q

Pozadavky na predavani podkladii pro zverejnéni informaci
v publikacich Letecké informaéni sluzby

(zaméreni na praktické uplatnéni pozadavk)

Odpovédnosti za obsah VFR prirucky

ZAMERNE NEPOUZITO
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